Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение

«Губинская средняя  общеобразовательная школа»
 Орехово-Зуевского муниципального района Московской области 

ПРИКАЗ

                        «01» сентября  2013  года.
                                                                  № 188    - од

«Об организации работы школы  в 2013-2014 учебном  году»

Для четкой организации  образовательного  процесса, труда сотрудников  и учащихся в  2013-2014 учебном году  

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Режим работы школы и дошкольного отделения регламентировать правилами внутреннего  трудового распорядка, утвержденными на  собрании  трудового коллектива,  Уставом школы.
2. Образовательный  процесс осуществляется в режиме полного дня 5-ти дневной рабочей недели. На базе 1-6 классов функционирует   6 ГПД с общей численностью 120  учащихся. 

3. Образовательный процесс в дошкольном отделении осуществляется в режиме пятидневной рабочей недели  с продолжительностью пребывания детей 10 часов 30 минут (с 7.15 до 17.45 часов).

4. С целью создания условий для обучения  каждого ученика в соответствии с его способностями,   интересами, особенностями в условиях сельской школы, личностно  ориентированного   и компетентностного подхода   вести обучение на принципах внутриклассной дифференциации и индивидуализации.

5. Начало   учебных занятий  в 8час.30мин. Еженедельно  по понедельникам проводить тематическую  линейку 8 часов 20 мин. до начала  первого урока.

      Расписание звонков на уроки:

1 урок  8,30-9,15
 перемена 9,15-9,25  (10 мин)
2 урок 9,25-10,10 
Перемена 10,10-10,20 (10 мин)
3 урок 10,20-11,05 
Перемена  11,05-11,15 (10 мин)
4 урок 11,15-12,00

Перемена 12,00-12,15 (15 мин)
5 урок 12,15-13,00 
Перемена  13,00-13,20 (20 мин)
6 урок 13,20-14,05 
Перемена 14,05-14,15 (10 мин)
7 урок 14,15-15,00
По окончании урока учитель и ученики выходят из кабинета. Классные руководители и учителя во время перемен дежурят по этажам и обеспечивают безопасные условия, дисциплину учеников, а также несут ответственность за жизнь и здоровье  детей  во внеурочное время. Педагоги  перед началом занятий берут ключи у вахтера  и после окончания занятий  сдают ключи вахтеру  с записью в журнале.

6. Определить посты учеников дежурного класса по школе:

1 этаж – входная дверь

         раздевалка №1и №2

         кабинет №5

         кабинет №1

2 этаж – лестничная клетка между 1 и 2 этажом

               лестничная клетка между 2 и 3 этажом

               кабинет №14

               кабинет №15

               кабинет №17

3 этаж – кабинет №23

               кабинет №25

7. Утвердить график дежурства классов и педагогических работников   по школе /графики прилагаются/.   Во время приема пищи, после 1-го и 2-го урока (завтраки),4 и 5 урока  (обеды) дежурят по столовой дежурные администраторы.

8.   Утвердить график дежурства администрации по школе /график прилагается/.

9.Учебная работа  учащихся 5-11  классов осуществляется по кабинетной системе. 

Заведующими  кабинетов назначить следующих учителей:

	кабинет химии

кабинет обслуживающего труда
	№20

№10
	Лукина Т.К.

	кабинет математики

Информационных технологий
	№23, №3
	Ковалева Е.П.

	кабинет русского языка и литературы
	№2, №14
	Филиппова Г.Н.

	кабинет физики
	№11
	Савчук Т.С.

	кабинет географии
	№13
	Шахаева И.Б.

	кабинет биологии
	№15
	Агафонова И.И.

	кабинет русского языка и литературы
	№16
	Ерохина Н.К.

	кабинет русского языка и литературы
	№17
	Самедова М.В.

	кабинет иностранного языка

	№18
	Пахомова Л.Я.

	кабинет начальных классов
	№28
	Андреева М.А.

	кабинет начальных классов 
	№27
	Афонина Л.Л.

	кабинет начальных классов
	№25
	Хазова Е.И.

	кабинет начальных классов
	№26
	Куприянова Н.Г.

	кабинет начальных классов
	№24
	Елисеева Е.К.

	кабинет истории
	№19
	Янчикова Т.И.

	Библиотека
	
	Ерохина Н.Е.

	Кабинет ПДД
	№1
	Кузнецов А.И.

	Комбинированная  мастерская
	
	

	
	
	


10. Назначить классными руководителями, воспитателями ГПД следующих учителей:

	Класс
	Кл. руководитель
	Воспитатель ГПД

	1  
	Афонина Л.Л.
	Роговастова Т.К

	2
	Куприянова Н.Г.
	. Долгова Т.В.

	3А
	Елисеева Е.К.
	Елисеева Е.К.

Хазова Е.И.

	3Б
	Хазова Е.И.
	

	4
	Андреева М.А
	Пахомова Л.Я.

	5 
	Агафонова И.И.
	Агафонова И.И., Филиппова Г.Н.

	6
	. Янчикова Т.И.
	Самедова М.В.

	7А
	Ковалева Е.П
	

	7Б
	Савчук Т.С.
	

	8
	Самедова М.В
	

	9,10
	 Пахомова Л.Я.
	


11.Закрепить комнаты за классами:

	№ кабинета
	Класс
	Кл. руководитель

	№11, №13
	7Б
	Савчук Т.С.

	№15, №14
	5
	Агафонова И.И.

	№17, №16,№2
	8
	Самедова М.В.

	№18, №20,№10
	9
	Пахомова Л.Я.

	№19, №1
	6
	Янчикова Т.И.

	№23,№ 22,№ 3
	7А
	Ковалева Е.П.

	№24
	3 «А»
	Елисеева Е.К.

	№25
	3 «Б»
	Хазова Е.И.

	№26
	2
	Куприянова Н.Г.

	№27
	1
	Афонина Л.Л.

	№28
	4
	Андреева М.А.



Классные комнаты содержать согласно санитарным гигиеническим нормам. Генеральную уборку производить по мере необходимости, но не реже одного раза в месяц.

12. Организовать  внеурочную деятельность в рамках ФГОС НОО в соответствии с расписанием
13. Утвердить расписание занятий внеурочной деятельности и секций  /расписание прилагается/.

14. Учитель, ведущий последний урок, воспитатель,  проводит с учащимися «Минутку безопасности», выводит детей этого класса в раздевалку и присутствует там до ухода из здания всех учеников.

15. Определить время завтраков и обедов для детей:

      завтраки:

       6-11 классы на перемене после 1 урока

      1-5 классы на перемене после 2 урока

      обеды:

      6-11 классы на перемене после 4 урока

      1-5 классы на перемене после 5 урока

     16. Учителя и воспитатели,  согласно правил внутреннего трудового  распорядка, сопровождают детей в столовую,  присутствуют при приеме пищи детьми и обеспечивают порядок.

17. Еженедельно по средам проводятся совещания .Время начала работы каждого учителя – за 15 мин. до начала рабочего дня.  Дежурство учителей начинается за 20 мин. до начала учебных занятий и заканчивается через 20 мин. после окончания последнего урока /график прилагается/.

18.  Внесение изменений в классные журналы /зачисление и выбытие учеников/ осуществляет только классный руководитель по указанию директора школы. Исправление оценок в классном журнале допускается по заявлению учителя  и разрешению директора.

19. Категорически запрещается отпускать учеников с уроков на различные мероприятия без разрешения администрации школы.

20. Всем учителям обеспечить прием и сдачу учебного кабинета между уроками в течение всего учебного года. За сохранность учебного кабинета и имеющегося в нем имущества несет полную ответственность учитель, работающий в этом помещении.

21. Курение участников образовательного процесса в школе категорически запрещается.

22. Ведение дневников считать обязательным для каждого ученика, начиная со 2  класса.

23. Посторонние лица не допускаются на уроки без разрешения директора.

24. Категорически запрещается производить замену уроков по договоренности между учителями без разрешения администрации школы.

25. Проведение экскурсий, походов, посещение выставок и т.п. разрешается только после подготовки пакета соответствующих документов и издания  соответствующего приказа директора школы.

     

Ответственность за жизнь и здоровье детей при проведении подобных мероприятий несет тот учителей, воспитатель или любой другой сотрудник школы, который назначен приказом директора.

26. Возложить ответственность на учителей, классных руководителей, воспитателей за охрану и здоровья детей во время их пребывания в здании школы, на  пришкольной территории во время прогулок, при проведении внеклассных мероприятий.

27. Организовать работу школьных МО:

· предметов естественного-математического цикла;

· предметов гуманитарного цикла;

· учителей начальных классов и воспитателей 

· классных руководителей.

28. Участникам образовательного процесса строго соблюдать контрольно-пропускной  режим  в соответствии с действующим Положением.

Директор школы:                                                         Аполонова Г.А.

С приказом ознакомлены:

Приложение № 1  к приказу №188-од      от 01.09.2013г

”Об организации работы школы в 2013-2014 учебном году ”

График дежурства  учителей по школе

1 этаж

	Понедельник
	Андреева М.А.

	Вторник
	Кузнецов А.И.

	Среда
	Андреева М.А.

	Четверг
	Шахаева И.Б.

	Пятница
	Шахаева И.Б.


2 этаж

	
	левое крыло
	правое крыло

	Понедельник
	Пахомова Л.Я.
	Ерохина Н.К.

	Вторник
	Янчикова Т.И.
	Агафонова И.И.

	Среда
	Самедова М.В.
	Савчук Т.С.

	Четверг
	Самедова М.В.
	  Агафонова И.И.

	Пятница
	Пахомова Л.Я.
	Ерохина Н.К.


3 этаж

	
	левое крыло                                 
	правое крыло

	Понедельник
	Афонина Л.Л.
	Жуков И.А.

	Вторник
	1 и 2 перемены Хазова Е.И.
3 и 4 перемены  Роговастова Т.К.


	Лукина Т.К.

	Среда
	Куприянова Н.Г.

	Ковалёва Е.П.

	Четверг 
	1 и 3 четверть
1 и 2 перемены  Елисеева Е.К./3 и 4 перемены Куприянова Н.Г.

2 и 4 четверть
1 и 2 перемены  Хазова Е.И../3 и 4 перемены Афонина Л.Л.


	1 четверть Гринева Т.А.
2 четверть Лукина Т.К.

3 четверть Ковалева Е.П.

4 четверть Лукина Т.К.

	Пятница
	1 и 2 перемены Елисеева Е.К.
3. и 4 перемены Долгова Т.В.


	Филиппова Г.Н.


Приложение № 2  к приказу №188-од      от 01.09.2013г

”Об организации работы школы в 2013-2014 учебном году ”

График работы администрации  школы

	ФИО
	Понедельник
	Вторник
	Среда 
	Четверг
	Пятница

	Аполонова Г.А.
	8.00-15.00
	9.00-15.00
	8.00-15.00
	8.00-17.00, дежурный администратор
	8.00-15.00

	Кузнецов А.И.
	  8.00-17.00
	8.00-17.00, дежурный администратор
	  8.00-17.00
	  8.00-14.00
	 8.00-15.00 

	Андреева М.А.
	8.00-17.00, дежурный администратор
	 8.00-17.00
	8.00-17.00, дежурный администратор
	8.00-15.30 
	8.00-15.30  

	Шахаева И.Б.
	8.00-16.00
	8.00-14.00
	8.00-16.00
	8.00-17.00, дежурный администратор
	8.00-17.00, дежурный администратор

	Тарасова Ю.А.
	8.00-16.00
	8.00-15.00
	8.00-15.00
	8.00-15.00
	8.00-15.00


Приложение № 3  к приказу 188-од от 01.09.2013г

”Об организации работы школы в 2013-2014 учебном году ”

График дежурства классов по школе

на перовое полугодие 2013-2014 учебного года
	Класс


	5
	6
	7 а
	7 б
	8
	9

	Классный 

руководитель
	Агафонова И.И
	Янчикова Т.И.
	Ковалева Е.П.
	Савчук Т.С.
	Самедова М.В.
	 Пахомова Л.Я.

	Сентябрь


	
	
	23.09.-28.09
	16.09.-21.09
	09.09-14.09
	02.09.-07.09

	Октябрь


	
	30.09.-04.10
	28.10-01.11
	21.10-25.10
	14.10-18.10
	07.10-12.10

	Ноябрь


	
	11.11-15.11
	
	
	25.11-29.11
	18.11-22.11

	Декабрь


	
	16.12-20.12
	09.12-13.12
	01.12-06.12
	
	23.12-27.12


Приложение № 4  к приказу №188-од      от 01.09.2013г

”Об организации работы школы в 2014-2013 учебном году ”

График подготовки тематических общешкольных линеек 

на перовое полугодие 2013-2014 учебного года

	Класс/месяц
	2
	3
	4
	5
	6
	7 а
	7б
	8
	9

	Сентябрь


	
	
	
	
	
	30
	23
	16
	9

	Октябрь


	
	28
	21
	14
	7
	
	
	
	

	Ноябрь


	11
	
	
	
	
	
	
	25
	18

	Декабрь


	
	
	
	23
	16
	9
	2
	
	


